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FHFS RETNINGSLINJER FOR
P@KONOMIFORVALTNING-

BUDSJETTERING, REGNSKAPSF@RING,
UTBETALING AV TILSKUDD OG REVISJION AV
PROSJEKTKOSTNADER

Disse retningslinjene utdyper og utfyller FHFs standardvilkar.

1. Rekkevidden av retningslinjene
Disse retningslinjene gjelder for budsjettering, regnskapsfgring, utbetaling av tilskudd og revisjon
av kostnader til FoU-prosjekter som far stgtte fra FHF.

Retningslinjene gjelder bade for egeninnsatsen i prosjektet, og for innkjgpte varer og tjenester,
herunder leiekostnader. Med egeninnsats menes bruk av eget personell, utstyr og bygninger.

Retningslinjene gjelder for alle deltakere i samarbeidsprosjekter, ogsa ndr de som samarbeider
tilhgrer samme konsern.

2. Hovedprinsipper

Retningslinjene har til formal & gi FHF et godt grunnlag for & vurdere hvor mye stgtte et prosjekt
skal fa, og kontrollere om prosjektet er gjennomfgrt i samsvar med forutsetningene for tilsagnet
som er gitt. Retningslinjene skal ogsd sikre at FHF holder seg innenfor E@S-reglene om hvor mye
statsstgtte det er adgang til 8 gi til FoU-prosjektet, og at offentlige FoU-midler ikke gdr med til den
ordinaere driften i virksomheten.

FHF forbeholder seg retten til 8 foreta kontroller, herunder & innhente underdokumentasjon
vedrgrende samtlige deltageres gjennomfgring av prosjektet. Riksrevisjonen har adgang til & pase
at midlene blir benyttet etter forutsetningene.

Prinsippene for budsjettering og regnskapsfgring av FoU-kostnadene tar sikte pa & fange opp de
reelle kostnadene til prosjektet, verken mer eller mindre. Det betyr at det bare er de virkelige
merkostnadene prosjektet medfgrer som kan tas med, og at bare kostnader som knytter seg
direkte til prosjektet kan inngd i budsjettet og regnskapet.

Av praktiske grunner brukes det en sjablong ved beregning av personal- og Ignnskostnader (se
pkt. 3.1), og skattemessig avskrivningsbelgp benyttes ved beregning av hva bruk av eget utstyr
koster. I tillegg gjelder det en gvre grense for timekostnaden som kan fgres og antall timer per ar
som kan medtas, for @ unnga statte til spesielt hgyt Ignnete medarbeidere og et unormalt langt
arbeidsar.



3. Personal- og indirekte kostnader

3.1 Den sjablongmessige beregningen generelt

Slik beregnes satser for bedrifter, offentlig sektor og andre virksomheter som ikke er
forskningsorganisasjoner.

Med personalkostnader menes Ignn og annet vederlag til ansatte og indirekte kostnader forbundet
med & ha ansatte. Personalkostnader beregnes ut fra den enkelte prosjektmedarbeiders faktiske
timelgnn, multiplisert med antall prosjekttimer den ansatte som jobber direkte pd prosjektet.
Timelgnnen settes til avtalt drslenn multiplisert med 1,2 promille. For ansatte pa deltid regner man
ut hva arslgnnen hadde vaert i full stilling, for timekostnaden beregnes p& samme mate som for
fulltidsansatte. I prosjektsgknader kan sgkeren fgre opp en gjennomsnittlig timekostnad for ulike
kategorier ansatte som skal arbeide pa prosjektet. I prosjektregnskapet er det de reelle
kostnadene beregnet etter sjablongen som skal tas med. Antall timer per medarbeider kan ikke
overstige 1850 timer i Igpet av et ar.

Ved beregning av timesats for tilsagnsmottaker eller samarbeidspartner, som skal bidra med
egeninnsats gjelder fglgende: Timesatsen kan ikke settes hgyere enn kr. 1250. Denne grensen
gjelder for alle tilsagnsmottakere og samarbeidspartnere i et FHF prosjekt, som bidrar med
egeninnsats.

Sjablongen skal dekke slike kostnader som lgnn, arbeidsgiveravgift, pensjoner, forsikringer og
andel av arbeidsgivers indirekte kostnader forbundet med & ha ansatte. Slike indirekte kostnader
er bla. husleie, telefon, data, kantine, generelle administrative funksjoner og generelle
velferdsgoder. Selv om en kostnad etter sin art omfattes av sjablongen, kan den likevel tas med
som en prosjektkostnad hvis den er utlgst av og kan spesifikt tilordnes prosjektet, for eksempel
innkjgp av datamaskiner som er ngdvendig for @ gjennomfgre prosjektet fordi bedriftens ordinaere
datasystem ikke har tilstrekkelig kapasitet.

Organisasjoner i UH-sektoren (universitet og hgyskoler) kan bruke TDI-modellen, ndr de beregner
kostnader i sgknaden og rapporterer palgpte personal- og indirekte kostnader i prosjektet.

3.2 Neermere om hva som inngdr i personalkostnadene
Det er den faktiske arslgnnen som er utgangspunktet for beregningen. Det tas ikke hensyn til
ubrukt ferie eller feriepenger.

Det er timelgnnen oppgitt i prosjektforslaget og som er lagt til grunn pa tildelingstidspunktet som
skal benyttes i prosjektregnskapet. Det tas saledes ikke hensyn til senere Ignnsgkninger. Faste
naturalytelser som for eksempel gratis bil eller aviser, regnes som Ignn, men ikke uregelmessige
tilegg som bonuser og overtidsbetaling. Opsjoner regnes ikke som en del av Ignnen.
Arbeidsgiveravgift, premie til obligatorisk tjenestepensjon og lignende er ikke en del av lgnnen,
men ansees for dekket gjennom den sjablongmessige beregningen av timekostnaden.

Ubetalt arbeidsinnsats er ikke en kostnad for prosjektet, og kan ikke tas med ved beregningen.

4. Kostnader til utstyr og bygninger

4.1. Kostnader til utstyr og bygninger

Kostnader til utstyr og bygninger vil i hovedsak omfattes av hva som inngar i den sjablongmessige
beregningen av timekostnaden, og kan ikke tas med som en prosjektkostnad i tillegg til
timekostnaden.
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4.2. Innleid utstyr

Hvis utsyr er innleid til bruk spesielt for prosjektet, kan leiekostnaden fgres opp i
prosjektregnskapet. Er det utstyr som er kjgpt inn szerskilt for gjennomfgringen av prosjektet, kan
det kostnadsfgres i samsvar med skattelovens regler om direkte utgiftsfgring av utstyr som har
under tre ars levetid eller koster mindre enn kr. 15 000. Er utstyret dyrere enn kr. 15 000 og med
en levetid over 3 8r, skal det aktiveres i regnskapet og kan avskrives. Det er avskrivningsbelgpet,
pluss Igpende kostnader forbundet med bruk av utstyret, som kan fgres i prosjektregnskapet. Hvis
utstyret ogsa brukes i den ordinaere driften, skal kostnadene fordeles forholdsmessig. Prinsippene
nevnt foran gjelder ogsa bruk av kostbart utstyr bedriften alt eier.

4.3. Lokalleie

Hvis saerskilte lokaler er innleid til prosjektet, kan husleien tas med som en prosjektkostnad. Hvis
prosjektet har egne lokaler for gjennomfgringen av prosjektet, for eksempel et eget laboratorie-
bygg, kan kostnadene forbundet med dette tas med i prosjektregnskapet. Leien skal settes til
vanlig skattemessig avskrivningsbelgp med tillegg av dokumenterte driftsutgifter.

5. Utbetaling av tilskudd

5.1 Utbetalingsanmodning kreves sendt som EHF (elektronisk handelsfaktura).
Utbetalingsanmodning pa papir, i pdf eller i e-post aksepteres ikke.

5.2 Utbetalingsanmodning skal innsendes minimum hvert kvartal, innen den tjuende i
pafslgendemaned med betalingsfrist 30 dager. Det skal vedlegges et perioderegnskap
med palgpte kostnader for perioden, herunder kostnadene til gvrige tilskuddsmottakere.
Utbetalingsanmodningen skal std i forhold til fremdriften i prosjektet. Fgr utbetaling
foretas skal avtalte leveranser for perioden vaere mottatt og godkjent av FHF.

5.3 Spesifikasjon over timeforbruk og timesats, eventuelt andel av arsverk, periode og navn
P& den som har utfgrt arbeidet samt spesifikasjon av andre driftskostnader, skal
fremkomme pa vedlegg tilutbetalingsanmodningen. Reiseutgifter dekkes etter statens
satser. Timelister, signert av den ansatte, skal kunne fremlegges pa forespgrsel.

6. Regnskapsfgring og revisjon

6.1. Perioderegnskap

6.1.1. Egeninnsats skal bokfgres som en kostnad i prosjektregnskapet.

6.1.2 Innkjgpte varer og tjenester fra selskaper som bedriften har interessefellesskap med
skal kostnadsfgres i prosjektregnskapet til antatt markedsverdi.

6.1.3 Som underlag for prosjektregnskapet skal det fortlgpende fgres timelister der det angis
hvem som har arbeidet hvor mange timer pa de ulike delmalene til prosjektet og nar
arbeidet er utfgrt. Timeregnskapet skal baseres pa fortlgpende rapportering fra
prosjektdeltakerne. Prosjektmedarbeidere skal bekrefte sin deltagelse skriftlig ved
avslutning av hvert prosjektar og i forbindelse med sluttregnskapet for prosjektet.

6.2 Sluttregnskap

6.2.1. Revisor skal gjgres kjent med FHFs standardvilkar.

6.2.2. Revisor skal kontrollere at timeregnskapet, jf. punkt 5.3, er fgrt fortlgpende, at riktig
timekostnad er fgrt pa prosjektet, og at den enkelte prosjektmedarbeider ikke har vaert
fravaerende pa tidspunktet det er fgrt timer eller har utfgrt annet arbeid for arbeidsgiver
som i antall timer ikke er forenelig med prosjektregnskapet.

6.2.3 Revisor skal vurdere om innkjgpte varer og tjenester fra bedrifter som selskapet har
interessefellesskap med er priset som om det ikke foreld interessefellskap.

6.2.4 Revisor skal bekrefte at regnskapet er satt opp i henhold til budsjett og finansieringsplan
og skal kontrollere at bilag er attestert, timelister er signert og at begge er merket med
prosjektnummer. Totalbelgpet for sluttregnskapet skal oppgis i revisors bekreftelse.

6.2.5 Revisor skal bekrefte at det har foreligget et prosjektregnskap, at det er i samsvar med
FHFs retningslinjer for gkonomiforvaltning og at det for gvrig tilfredsstiller kravene til god
regnskapsskikk.
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